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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Entidad: Gobierno Regional Cajamarca

Dependencia: Sede Regional

DERECHO DE " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA RECURSOS
2 . RESOL- INICIO DEL AUTORIDAD
I B Evaluacién Previa COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / (en 1) Auto- VER PROCEDI- PARA RECONSH-
Namero y denominacion Codigo/ | (en %UIT) k ma- (en dias MIENTO p APELACION
N *) : » ) - RESOLVER DERACION
Ubicacion tico Positivo | Negativo habiles)
PRESIDENCIA REGIONAL
1 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS. [1. Solicitud firmada por abogado en ejercicio. Gratuito X 20 Tramite Presidente del Presidente del
2. Copia de Resolucién Impugnada. Veinte Documentario. Gobierno Gobierno Regional
Base Legal: 3. Pruebas de hecho y de derecho. dias Jr. Santa Teresa Regional.
de Jornet N° 351 Presidencia 15 dias para
'- Constitucion Politica. Regional presentacion del
- Ley 27444, art. 207° recurso.
30 dias para
resolver el recurso
3 RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS EN [Requisitos de Admisibilidad: ) X 12 Tramite Presidente del No aplicable No aplicable
LOS PROCESOS DE SELECCION : ADJUDICACIONES |1. Escrito del Recurso indicando el acto que se recurre, consignando lo siguiente: (Dene- Doce Documentario. Gobierno
DE MENOR CUANTIA (AMC) Y ADJUDICIACIONES 11 Identificagi('?n del ?mpugnante, dehiendovconvs’ignar su nombre y nimero de - gatoria ficta) dias Jr. Santa Teresa Regional o
DIRECTAS SELECTIVAS (ADS) (1) docgmemo oficial de identidad, o Sufien,omlnaclon o ra;qn social. En paso de actuacion (3) de Jornet N° 351 funcionario a
mediante representante, se acompafiaré la documentacién que acredite tal quien éste
i representacion. Tratandose de consorcios, el representante comdn debe interponer el delegue.
Base Legal: recurso de apelacién a nombre de todos los consorciados, acreditando sus facultades ) g .
de representacién mediante la presentacién de copia simple de la promesa formal de Presldencla
- Decreto Legislativo N° 1017 consorcio. Regional
Ley de Contrataciones del Estado 1.2 Sefialar como domicilio procesal una direccién electronica propia.
Avrticulo 53°, 04/06/2008. 1.3 El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita.
- Ley N° 29873, Ley que modifica a la Ley de 1.4 Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio.
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto |1.5 Las pruebas instrumentales pertinentes.
Legislativo N° 1017. 1.6 La garantia conforme a lo sefialado en el art. 112°.27.
- D.S. N° 184-2008-EF, Reglamento del D.Leg. N° 1017, 1.7 La firma del impugnante o de su representante.
Articulos 94°, 104°, 105°, 106°, 107°, 109°, 110°, 111°, En el caso de consf)rci0§ bastara la firma del
113°, 114° y 115°. 01/01/2009. representante comin senalado como talen la
- Decreto Supremo N° 138-2012-EF, que modifica el p{ognssavfom}al de consorcio. . .
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, .8 Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera.
aprobado mediante Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Nota: El recurso de apelacion contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra lo actos
art. 94°,104°,105°,106,107,109,111°, 112°,113°, 114°y/ dictados con anterioridad a ella que sea presentado, antes de haberse efectuado el
115° otorgamiento de la Buena Pro, sera rechazado de plano, sin mayor tramite, por la Unidad
de Tramite Documentario de la entidad, con la simple verificacién en el SEACE de la
fecha programada para el otorgamiento de la Buena Pro.
Notas:
(1): Elrecurso de apelacién podré interponerse contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con anterioridad a ella. En el caso de Adjudicaciones Directas (AD) y Adjudicaciones de Menor Cuantia (AMC), el plazo sera de cinco (5) dias habiles.
(2): Suma equivalente al tres por ciento (3%) del valor referencial del proceso de seleccién impugnado. En los procesos de seleccién segun relacién de items, etapas, tramos, lotes y paquetes el monto de la garantia seré equivalente al tres por ciento (3%) del valor referencial del
respectivo item, etapa, trano, lote o paquete. En ninguin caso, la garantia serd menor al cincuenta por ciento (50%) de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente. La garantia debera ser incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién automatica en el pais al solo
requerimiento de la Entidad, bajo responsabilidad de las empresas que las emiten, las mismas que deberan estar dentro del &mbito de supervision de la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y contar con autorizacion
para emitir garantias; o estar consideradas en la Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Per(. La garantia podra consistir en un depésito en la cuenta bancaria de la entidad y recibira el mismo
tratamiento, de acuerdo a lo establecido en el art. 125° del reglamento.
(3): Elimpugnante debera asumir que su recurso de apelacién ha sido desestimado, operando la denegatoria ficta, cuando la Entidad no resuelva y notifique su resolucién dentro del plazo de doce (12) dias habiles, contados desde la presentacion del recurso o desde la
subsanacion de las omisiones y/o defectos advertidos en la presentacién del mismo.
GERENCIA GENERAL REGIONAL
11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS Gratuito X 20 Tramite Gerente General Gerente Presidente del
Veinte Documentario. Regional. General Regional | Gobierno Regional
dias Jr. Santa Teresa Gerencia
de Jornet N° 351 General 15 dias para 15 dias para
Regional presentar el presentar el

Base Legal:

- Constitucion Politica.
- Ley 27444, art. 207°

1. Solicitud firmada por abogado
en ejercicio.

recurso.
30 dias para
resolver el recurso

recurso.
30 dias para
resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Entidad: Gobierno Regional Cajamarca

Dependencia: Sede Regional

N
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE .
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION
Evaluacion Previa
Formulario / (en s1) Auto-
Numero y denominacién Cadigo / (en % UIT) ® - ma-
Ubicacién tico Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIH-
DERACION

APELACION

Copia de Resolucién
Impugnada

Pruebas de hecho y de
derecho. (1)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Entidad: Gobierno Regional Cajamarca

Dependencia: Sede Regional

DERECHO DE " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA RECURSOS
2 . RESOL- INICIO DEL AUTORIDAD
No . Evaluacion Previa COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / s/ Auto- VER PROCEDI- PARA
Namero y denominacién Codigo/ | (en %UIT) (en SI) ma- (en dias MIENTO RECONSI- APELACION
N *) ) » ) - RESOLVER DERACION
Ubicacion tico Positivo | Negativo habiles)
SECRETARIA GENERAL
12 |ACCESO A LA INFORMACION OFICIAL QUE EL Solicitud dirigida a funcionario designado, responsable de entregar la informacién S/.0.10 por X 7 Tramite Funcionario Funcionario Presidente del
GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA, POSEA O de acceso publico, con la informacién solicitada a continuacion. cada folio de Siete Documentario. |designado para |designado para Gobierno Regional.
PRODUZCA, SIEMPRE QUE NO AFECTE LA copia dias. Jr. Santa Teresa |atender las atender las
INTIMIDAD PERSONAL O FAMILIAR, NO SE a. Nombres, apellidos completos, DNI, domicilio. Prorrogables | de Jornet N° 351 |solicitudes de solicitudes de
ENCUENTRE EXPRESAMENTE EXCLUIDA POR LEY, |b. Namero de Teléfono o Correo Electrénico, si tuviere. por 5 (cinco) acceso ala acceso ala
NO AFECTE LA SEGURIDAD NACIONAL, NO SEA c. Firma del solicitante o huella digital, de no saber firma o estar impedido de dias informacién informacién.
RESERVADO, NO CONSTITUYA PROCEDIMIENTO | hacerlo. adicionales, si 15 dias para
PREVIO DENTRO DE EXPEDIENTE EN TRAMITE Y d. Expresion concreta y precisa del pedido de informacién, deberé indicarlo en la existen 15 dias para presentar el
NO SE ENCUENTRE PREVISTO EN CUALQUIERA DE solicitud. circunstancias presentar el recurso.
LOS CASOS SENALADOS EN EL ART. 15° DE LA LEY |€: En caso el solicitante conozca la dependencia que posea la informacion, que hagan recurso. 10 dias para
N° 27806. deberé indicarlo en la solicitud. inusualmente 10 dias para resolver el recurso
dificil reunir la resolver el recurso
Base Legal: Nota: Indicar la direccién electrénica o email, en caso que requiera que la informacién
informacién se la remita via INTERNET. requerida.
- Constitucién Politica del Estado: Art. 2° inciso 5. . . . o L
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y En caso que el usurio requiera la informacién digital, podréa adjuntar un CD, DVD o
Acceso a la Informacién Puablica, Ley N° 27806, aprobado portar un USB.
por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.
- Regalmento del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27806, Decreto Supremo N° 072-2003-PCM.
- Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N°
27444.
DIRECCION REGIONAL DE CONTROL
INSTITUCIONAL
GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO,
PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO
TERRRITORIAL
14 |EVALUACION DE EXPEDIENTES PARA EL 1. Solicitud dirigida al Gerente General Regional. Gratuito X 5 Tramite Sub Gerente de |Sub Gerente de Gerente Regional
REGISTRO DE ORGANIZACIONES NO 2. Copia literal simple de inscripcién en Registros Publicos, expedida con cinco Documentario. [Planeamientoy |Planeamiento y de Planeamiento,
GUBERNAMENTALES DE DESARROLLO PARA LA antiguedad no mayor de tres meses calendarios, conteniendo estatutos dias Jr. Santa Teresa |Cooperacion Cooperacién Presupesto y
APCI. ymodificaciones, si fuera el caso, incluye némina de Consejo Directivo vigente. de Jornet N° 351 |Técnica Técnica Acondiciona-miento
3. Ficha Unica de Registro Internacional. Internacional. Territorial.
Base Legal: 4. Guia de Proyectos o Programas, a desarrollar en un periodo de dos afios Sub Gerencia de
(Bajar formato pagina Webb www.apci.gob.pe 6 solicitar en la Sub Gerencia de Planeamiento y 15 dias para
- D.Leg. N°719 Planeamiento y CTI). Cooperacion presentar el
- D.S N° 015-92-PCM, Técnica 15 dias para recurso.
art. 74° Internacional presentar el
recurso. 30 dias para
resolver el recurso
30 dias para
resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Entidad: Gobierno Regional Cajamarca

Dependencia: Sede Regional

DERECHO DE CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (¥) PLAZO PARA RECURSOS
RESOL. INICIO DEL AUTORIDAD
NO ) Evaluacion Previa : COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / (en 1) Auto- VER PROCEDI- PARA RECONSI

Namero y denominacion Codigo/ | (en %UIT) k ma- (en dias MIENTO p APELACION

N * : » ) - RESOLVER DERACION

Ubicacion tico Positivo | Negativo habiles)
15 OPINION PARA LA RENOVACION DE INSCRIPCION 1. Solicitud dirigida al Gerente General Regional. Gratuito X 20 Tramite Gerente Gerente Regional |Gerente General
EN REGISTRO DE ORGANIZACIONES NO 2. Copia literal simple de inscripcién en Registros Publicos, expedida con Veinte Documentario Regional de de Planeamiento, [Regional
dias Planeamiento,  [Presupuesto y

GUBERNAMENTALES DE DESARROLLO.
Base Legal:
- D.Leg. N°719

- D.S N° 015-92-PCM
art. 74°.

antiguedad no mayor de tres meses calendarios, conteniendo estatutos y
modificaciones, si fuera el caso, incluye némina de Consejo Directivo vigente.

3. Ficha Unica de Registro

4. Guia de Proyectos o Programas a desarrollar en un periodo de dos afios
(Bajar formato pagina Webb www.apci.gob.pe 6 solicitar en la Sub Gerencia de
Planeamiento y CTI).

Presupuesto y
Acondicionamien
to Territorial.

Acondicionamiento
Territorial.

15 dias para
presentar el
recurso.

30 dias para
resolver el recurso

15 dias para
presentar el
recurso.

30 dias para
resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Entidad: Gobierno Regional Cajamarca

Dependencia: Sede Regional

DERECHO DE " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA RECURSOS
2 . RESOL- INICIO DEL AUTORIDAD
No . Evaluacion Previa COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / S Auto- VER PROCEDK- PARA
Namero y denominacién Codigo/ | (en %UIT) (en SI) ma- (en dias MIENTO RECONSI- APELACION
N *) ) » ) - RESOLVER DERACION
Ubicacion tico Positivo | Negativo habiles)
16 |OPINION PARA RENOVACION DE INSCRIPCION DE 1. Solicitud dirigida al Gerente General Regional. Gratuito X 5 Tramite Sub Gerente de |Sub Gerente de Gerente Regional
EXPERTOS EN CTI. 2. Curriculum Viitae no documentado del experto o cinco Documentario Planeamiento y [Planeamiento y de Planeamiento,
voluntario (Una copia) dias Cooperacién Cooperacion Presupesto y
Base Legal: 3. Términos de Referencia (TDR) de las funciones especificas a cumplir por el Técnica Técnica Acondicionamiento
experto o voluntario. Internacional. Internacional. Territorial.
- D.Leg. N°719 4. Plan Operativo del Proyecto para el cual se solicita la adscripcién del experto o Sub Gerencia de
- D.SN° 015-92-PCM voluntario. Planeamiento y 15 dias para
art. 74°. 5. Copia del requerimiento formulado por la entidad solicitante. Cooperacién 15 dias para presentar el
Técnica presentar el recurso.
Internacional recurso.
30 dias para
30 dias para resolver el recurso
resolver el recurso
DIRECCION REGIONAL DE ADMINISTRACION
17 |OTORGAMIENTO DE PENSION DE VIUDEZ 1. Solicitud del cényuge sobreviviente. Gratuito X 15 Tramite Director de Director de Director (a)
2. Copia simple legible del documento de identidad vigente. Quince dias Documentario. |Personal. Personal. Regional de
Base Legal: 3. Copia de la partida de matrimonio y de la partida de defuncién. Jr. Santa Teresa |Direcci6n de 15 dias para Administracion.
de Jornet N° 351 |Personal presentar el
D.L.20530 recurso 15 dias para
- R.J. N° 789-2005-JE/RENIEC presentar el recurso
30 dias para
resolver el recurso |30 dias para
resolver el recurso
18 |PENSION DE SOBREVIVIENTE: ORFANDAD 1. Solicitud del recurrente o su representante legal. Gratuito X 15 Tramite Director de Director de Director (a)
2. Copia simple legible del documento de identidad. Quince dias |Documentario Personal. Personal. Regional de
Base Legal: 3. Copia de la partida de nacimiento del recurrente o rrecurrentes, del ex servidor Direccion de Direccion de Administracion.
, y también de la partida de defuncién. Personal Personal.
D.L.20530 15 dias para
- R.J. N° 789-2005-JE/RENIEC En caso de hijo adoptivo: 15 dias para presentar el recurso
1- Resolucién que declare haberse realizado la adopcién por el causante; copia presentar el
expedida por el funcionario correspondiente. recurso 30 dias para
2- Partida de nacimiento con la anotacién correspondiente, que haya dispuesto la resolver el recurso
adopcién del causante; copia certificada expedida por la Municipalidad respectiva, 30 dias para
maximo tres meses de antigliedad. resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Entidad: Gobierno Regional Cajamarca

Dependencia: Sede Regional

DERECHO DE " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA RECURSOS
2 . RESOL- INICIO DEL AUTORIDAD
I B Evaluacién Previa COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / (en 1) Auto- VER PROCEDI- PARA RECONSH-
Namero y denominacion Codigo/ | (en %UIT) k ma- (en dias MIENTO p APELACION
N *) : » ) - RESOLVER DERACION
Ubicacion tico Positivo | Negativo habiles)
19 |RENOVACION DE PENSION POR HABER CUMPLIDO [1. Solicitud. Gratuito X 5 Tramite Director de Director de Director Regional
80 ANOS DE EDAD 2. Copia simple legible del documento de identidad vigente del solicitante. Cinco Documentario. |Personal. Personal. de Adminis-
dias Jr. Santa Teresa |Direcci6n de tracion.
Base Legal: de Jornet N° 351 |Personal 15 dias para
presentar el 15 dias para
recurso presentar el recurso
D.L N° 20530
- R.J. N2 789-2005-JE/RENIEC 30 dias para 30 dias para
resolver el recurso [resolver el recurso
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
20 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS 1. Solicitud firmada por abogado en ejercicio. Gratuito X 20 Tramite Gerente Gerente Regional |Gerente General
2. Copia de Resolucién Impugnada. Veinte Documentario. |Regional de de Desarrollo Regional.
Base Legal: 3. Pruebas de hechoy de derecho. dias Jr. Santa Teresa |Desarrollo Social.
de Jornet N° 351 |Social. Gerencia
- Constitucion Politica. Regional de
- Ley 27444, art. 207° Desarrollo 15 dias para 15 dias para
Social. presentar el presentar el recurso
recurso
30 dias para
30 dias para resolver el recurso
resolver el recurso
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO
ECONOMICO
21 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS 1. Solicitud firmada por abogado en ejercicio. Gratuito X 20 Tramite Gerente Gerente Regional |Gerente Geenral
2. Copia de Resolucién Impugnada. Veinte dias |Documentario Regional de de Desarrollo Regional.
Base Legal: 3. Pruebas de hechoy de derecho .(1) Desarrollo Econdémico.
Econémico.
- Constitucién Politica. Gerencia
" Ley27444, art. 207° Regional de 15 dias para 15 dias para
Desarrollo presentar el presentar el recurso
Econémico. recurso
30 dias para
30 dias para resolver el recurso
resolver el recurso
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA
22 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS 1. Solicitud firmada por abogado en ejercicio. Gratuito X 20 Tramite Gerente Gerente Regional |Gerente General
2. Copia de Resolucién Impugnada. Veinte Documentario Regional de de Infraestructura. |Regional.
Base Legal: 3. Pruebas de hechoy de derecho .(1) dias Infraestructura.
Gerencia
- Constitucion Politica. Regional de 15 dias para
" Ley 27444, art. 207° Infraestructura. |presentar el 15 dias para
recurso presentar el recurso
30 dias para 30 dias para
resolver el recurso [resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Entidad: Gobierno Regional Cajamarca

Dependencia: Sede Regional

DERECHO DE " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA RECURSOS
2 . RESOL- INICIO DEL AUTORIDAD
I B Evaluacién Previa COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / (en 1) Auto- VER PROCEDI- PARA RECONSH-
Namero y denominacion Codigo/ | (en %UIT) k ma- (en dias MIENTO p APELACION
N *) : » ) - RESOLVER DERACION
Ubicacion tico Positivo | Negativo habiles)
GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES
Y GESTION DEL MEDIO AMBIENTE
23 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS 1. Solicitud firmada por abogado en ejercicio. Gratuito X 20 Tramite Gerente Gerente Regional |Gerente Geenral
2. Copia de Resolucién Impugnada. Veinte Documentario Regional de de Recursos Regional.
Base Legal: 3. Pruebas de hechoy de derecho .(1) dias Recuros Naturales y
Naturales y Gestion del Medio
- Constitucion Politica. Gestion del Ambiente..
- Ley 27444, art. 207° Medio Ambiente..
Gerencia
Regional de 15 dias para 15 dias para
Recursos presentar el presentar el recurso
Naturales y recurso
Gestion del 30 dias para
Medio Ambiente. |30 dias para resolver el recurso
resolver el recurso
ORGANO DESCONCENTRADO
GERENCIA SUB REGIONAL
24 |ACCESO A LA INFORMACION OFICIAL QUE LA Solicitud dirigida a funcionario designado, responsable de entregar la informacién S/.0.10 por X 7 Tramite Funcionario Funcionario Gerente Sub
GERENCIA SUB REGIONAL, POSEA O PRODUZCA, |de acceso publico, con la informacion solicitada a continuacion. cada folio de Siete Documentario |designado para |designado para Regional.
SIEMPRE QUE NO AFECTE LA INTIMIDAD copia dias. atender las atender las
PERSONAL O FAMILIAR, NO SE ENCUENTRE a. Nombres, apellidos completos, DNI, domicilio. Prorrogables solicitudes de solicitudes de
EXPRESAMENTE EXCLUIDA POR LEY, NO AFECTE  |b. Namero de Teléfono o Correo Electrénico, si tuviere. por 5 (cinco) acceso ala acceso ala
LA SEGURIDAD NACIONAL, NO SEA RESERVADO, c. Firma del solicitante o huella digital, de no saber firma o estar impedido de dias informacién informacién.
NO CONSTITUYA PROCEDIMIENTO PREVIO hacerlo. adicionales, si
DENTRO DE EXPEDIENTE EN TRAMITE Y NO SE d. Expresion concreta y precisa del pedido de informacién, deberé indicarlo en la existen 15 dias para 15 dias para
ENCUENTRE PREVISTO EN CUALQUIERA DE LOS solicitud. circunstancias presentar el presentar el
CASOS SERALADOS EN EL ART. 15° DE LA LEY N° | € En caso el solicitante conozca la dependencia que posea la informacion, que hagan recurso. recurso.
27806. deberd indicarlo en la solicitud. inusualmente 10 dias para 10 dias para
dificil reunir la resolver el recurso [resolver el recurso
Base Legal: Nota: Indicar la direccién electrénica o email, en caso que requiera que la informacién
informacién se la remita via INTERNET. requerida.
- Constitucién Politica del Estado: Art. 2° inciso 5. . . . o L
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y En caso que el usurio requiera la informacion digital, podré adjuntar un CD, DVD o
Acceso a la Informacién Publica, Ley N° 27806, aprobado portar un USB.
por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.
- Regalmento del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27806, Decreto Supremo N° 072-2003-PCM.
- Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N°
27444.
25 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS. [1. Solicitud firmada por abogado en ejercicio. Gratuito X 20 Tramite Gerente Sub  [Gerente Sub Gerente General
2. Copia de Resolucién Impugnada. Veinte Documentario Regional. Regional. Regional
Base Legal: 3. Pruebas de hecho y de derecho. (1) dias Gerencia Sub
Regional 15 dias para 15 dias para
- Constitucion Politica. presentar el presentar el recurso
- Ley 27444, art. 207° recurso
30 dias para
30 dias para resolver el recurso
resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Entidad: Gobierno Regional Cajamarca

Dependencia: Sede Regional

DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA RECURSOS
AUTORIDAD
Ne . Evaluacion Previa RESOL- INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / s/ Auto- VER PROCEDI- PARA RECONS!
Namero y denominacion Codigo/ | (en %UIT) (en SI) ma- (en dias MIENTO o APELACION
A * . . . P RESOLVER DERACION
Ubicacion tico Positivo | Negativo habiles)
28 |RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS EN |[Requisitos de Admisibilidad: ) X 12 Tramite Gerente Sub No aplicable No aplicable
LOS PROCESOS DE SELECCION : ADJUDICACIONES |1- Escrito del Recurso indicando el acto que se recurre, consignando lo siguiente: (Dene- Doce Documentario Regional 0
DE MENOR CUANTIA (AMC) Y ADJUDICIACIONES 11 Identificagi('?n del ?mpugnante, dehiendovconvs’ignar su nombre y nimero de . gatoria ficta) dias funcionario a
DIRECTAS SELECTIVAS (ADS) (1) docgmemo oficial de identidad, o Sufien,omlnaclon o ra;qn social. En paso de actuacion 3) quien éste
mediante representante, se acompafiaré la documentacién que acredite tal delegue.
i representacion. Tratandose de consorcios, el representante comdn debe interponer el Gerencia Sub
Base Legal: recurso de apelacién a nombre de todos los consorciados, acreditando sus facultades )
de representacion mediante la presentacion de copia simple de la promesa formal de Regional
- Decreto Legislativo N° 1017 consorcio.
Ley de Contrataciones del Estado 1.2 Sefialar como domicilio procesal una direccion electrénica propia.
Avrticulo 53°, 04/06/2008. 1.3 El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita.
- Ley N° 29873, Ley que modifica a la Ley de 1.4 Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio.
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto |1.5 Las pruebas instrumentales pertinentes.
Legislativo N° 1017. 1.6 La garantia conforme a lo sefialado en el art. 112°.27.
- D.S. N° 184-2008-EF, Reglamento del D.Leg. N° 1017, 1.7 La firma del impugnante o de su representante.
Articulos 94°, 104°, 105°, 106°, 107°, 109°, 110°, 111°, En el caso de consf)rci0§ bastara la firma del
113°, 114° y 115°. 01/01/2009. representante comun senalado como talen la
- Decreto Supremo N° 138-2012-EF, que modifica el p{ognssavfom}al dle cgnlsoruq. d | i la hubi
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, .8 Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera.
aprobado mediante Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Nota: El recurso de apelacion contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra lo actos
art. 94°,104°,105°,106,107,109,111°, 112°,113°, 114°y/ dictados con anterioridad a ella que sea presentado, antes de haberse efectuado el
115° otorgamiento de la Buena Pro, sera rechazado de plano, sin mayor tramite, por la Unidad
de Tramite Documentario de la entidad, con la simple verificacién en el SEACE de la
fecha programada para el otorgamiento de la Buena Pro.
Notas:

(1): Elrecurso de apelacién podré interponerse contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con anterioridad a ella. En el caso de Adjudicaciones Directas (AD) y Adjudicaciones de Menor Cuantia (AMC), el plazo sera de cinco (5) dias habiles.
(2): Suma equivalente al tres por ciento (3%) del valor referencial del proceso de seleccién impugnado. En los procesos de seleccién segln relacion de items, etapas, tramos, lotes y paquetes el monto de la garantia sera equivalente al tres por ciento (3%) del valor referencial del respectivo item, etapa, trano, lote o paquete. En
ninglin caso, la garantia ser4 menor al cincuenta por ciento (50%) de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente. La garantia debera ser incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento de la Entidad, bajo responsabilidad de las empresas que las emiten, las mismas que deberan
estar dentro del &mbito de supervisién de la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y contar con autorizacion para emitir garantias; o estar consideradas en la tltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de Reserva del

Perd. La garantia podré consistir en un dep6sito en la cuenta bancaria de la entidad y recibira el mismo tratamiento, de acuerdo a lo establecido en el art. 125° del reglamento.
(3): Elimpugnante debera asumir que su recurso de apelacién ha sido desestimado, operando la denegatoria ficta, cuando la Entidad no resuelva y notifique su resolucién dentro del plazo de doce (12) dias habiles, contados desde la presentacién del recurso o desde la subsanacion de las omisiones y/o defectos advertidos en
la presentacién del mismo.

29 OTORGAMIENTO DE PENSION DE VIUDEZ 1. Solicitud del cényuge sobreviviente. Gratuito X 15 Tramite Director Sub Director Sub Gerente Sub
2. Copia simple legible del documento de identidad vigente. Quince dias Documentario  [Regional de Regional de Regional.
3. Copia de la partida de matrimonio y de la partida de defuncién. Administracién.  [Administracion.
Base Legal: Oficina Sub 15 dias para
Regional de 15 dias para presentar el recurso
D.L.20530 Administracién  |presentar el
- R.J. N° 789-2005-JE/RENIEC recurso 30 dias para
resolver el recurso
30 dias para
resolver el recurso
30 PENSION DE SOBREVIVIENTE: ORFANDAD 1. Solicitud del recurrente o su representante legal. Gratuito X 15 Tramite Director Sub Director Sub Gerente Sub
2. Copia simple legible del documento de identidad. Quince dias Documentario  [Regional de Regional de Regional.
3. Copia de la partida de nacimiento del recurrente o rrecurrentes, del ex servidor Administracién.  [Administracién.
Base Legal: , y también de la partida de defuncién. Oficina Sub 15 dias para
Regional de 15 dias para presentar el recurso
D.L.20530 En caso de hijo adoptivo: Administracién  |presentar el

- R.J. N° 789-2005-JE/RENIEC

1- Resolucién que declare haberse realizado la adopcién por el causante; copia
expedida por el funcionario correspondiente.

2- Partida de nacimiento con la anotacién correspondiente, que haya dispuesto la
adopcién del causante; copia certificada expedida por la Municipalidad respectiva,
maximo tres meses de antigliedad.

recurso

30 dias para
resolver el recurso

30 dias para
resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Entidad: Gobierno Regional Cajamarca

Dependencia: Sede Regional

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA RECURSOS
RESOL. INICIO DEL AUTORIDAD
Ne ) Evaluacion Previa i COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / S Auto- VER PROCEDK- PARA RECONS!
Namero y denominacion Codigo/ | (en %UIT) (en SI) ma- (en dias MIENTO o APELACION
N * . - . P RESOLVER DERACION
Ubicacién tico Positivo | Negativo habiles)
31 RENOVACION DE PENSION POR HABER CUMPLIDO (1. Solicitud. Gratuito X 5 Tramite Director Sub Director Sub Gerente Sub
80 ANOS DE EDAD 2. Copia simple legible del documento de identidad vigente del solicitante. Cinco Documentario Regional de Regional de Regional.
dias Administracién.  [Administracion.
Oficina Sub 15 dias para
Base Legal: Regional de 15 dias para presentar el recurso
Administracién  |presentar el
D.L N° 20530 recurso 30 dias para

- R.J. N2789-2005-JE/RENIEC

30 dias para
resolver el recurso

resolver el recurso

Notas para el ciudadano:
(*) Pago en efectivo en caja de la entidad.




